SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
FAKULTET TURIZMA I RURALNOG RAZVOJA U POZEGI

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI

Pozega, studeni 2022.



Na temelju ¢lanka 41. i 88. privremenog Statuta Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u
PoZegi, priviemeno FAKULTETSKO VIJECE na svojoj 5. sjednici u akademskoj 2022./2023.
godini odrZanoj dana 24. studenog 2022. godine, pod to¢kom 2. dnevnog reda, donosi

PRAVILNIK
0 IZDAVACKOJ DJELATNOSTI

L Opée odredbe

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o izdavatkoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZze se¢ odreduju
op€i uvjeti i nadin obavljanja izdavacke djelatnosti Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u PoZegi
(u daljnjem tekstu: Fakultet), ustroj i nacin rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost Fakulteta,
te suradnja s Odborom za izdavacku djelatnost Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.

Temeljna je zadaca izdavatke djelatnosti da pridonosi razvitku nastavnih, znanstvenih,
obrazovnih i drugih djelatnosti, te uz knjiZniéni fond predstavlja glavni dio njegove nastavne
infrastrukture.

Clanak 2.
Izdavatka djelatnost Fakulteta obuhvaca izdavanje znanstvene, nastavne i struéne literature
(knjiga, udZbenika, monografija, zbornika radova, izvjed¢a s konferencija, kongresa i simpozija,
sluzbenih, periodi¢nih i ostalih publikacija) u tiskanom ili elektroni¢kom obliku, samostalno ili
u suradnji s drugim zainteresiranim subjektima.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

II. Fakultetska izdanja

Clanak 4.
Izdanja Fakulteta, u smislu ovog Pravilnika, odredena su na sljedeéi nadin:
1) Knjiga je neperiodi¢na tiskana ili elektroni¢ka recenzirana publikacija koja obraduje jedno
znanstveno ili struno podrucje i mora obuhvatiti minimalno 20 % nastavnog gradiva za koji se
prijavljuje te mora imati najmanje 75 kartica teksta (jedna kartica ima 1800 znakova ili preko 5
tiskarskih araka, ne racunajuéi korice i nasiovnu stranicu}). Knjiga moZe biti znanstvena, struéna
ili pregledna.
2) Brosura je neperiodiéno tiskano ili elektroni¢ko izdanje koje obuhvaéa najmanje 5, ali ne vise
od 49 stranica te sluZi za informiranje ili promidZbu.
3) UdZbenik je tiskano ili elektroni¢ko recenzirano izdanje koje obraduje nastavno gradivo
veteg dijela jednog predmeta ili skupine srodnih predmeta, utvrdeno nastavnim planom i
programom za odredeni studij.
4) Skripta je tiskano ili elektroni¢ko struéno djelo koje moZe biti dopuna ili djelomiéni
nadomjestak udZbenika. Skripta omoguéuje sagledavanje osnovnog sadrZaja gradiva predmeta
za koji je namijenjena.



5) Priruénik je tiskano ili elektronicko struno djelo koji obraduje primjenu nastavnog gradiva
jednog predmeta kao §to su zbirke zadataka, koriStenje namjenskog programa na racunalima ili
rjecnik pojmova i izraza i sl.

6) Autorizirana predavanja obuhvaéaju odrzano predavanje ili niz predavanja za koje je autor
dao dopustenje za objavljivanje u tiskanom ili elektroni¢kom obliku i koriStenje za potrebe
svladavanja gradiva odredenog predmeta te ne prolaze postupak recenzije.

7) Monografija je tiskano ili elektroniko recenzirano znanstveno djelo ili ozbiljno popularno
znanstveno djelo koje iscrpno i sveukupno razmatra neki problem, pitanje ili predmet.

8) Zbornik radova obuhvacéa pojedinaéna recenzirana djela objavljena u zajedni¢kom izdanju i
sa zajedni¢kim naslovom.

(9) Knjiga saZetaka je tiskana ili elektroni¢ka publikacija koja se izdaje povodom znanstvenog
ili strunog skupa, a sastoji se od autoriziranih saZetaka znanstvenih i struénih izlaganja
sudionika znanstvenog ili struénog skupa.

12) Periodi¢ne publikacije Fakulteta su publikacije koje se pojavljuju redovno u odredenim
vremenskim razmacima, u posebnim brojevima razliditog sadrZaja, ali pod istim naslovom. U
periodiéne publikacije se ubrajaju ¢asopisi (o kategorizaciji znanstvenih i struénih radova brine
urednistvo dasopisa Fakulteta.), novine, godiSnjaci, vodi¢ za budude studente, Erasmus +- vodi¢
za studente i sl.

13) Sluzbene publikacije izdaju se u ime Fakulteta pa predstavljaju dokument koji sadrzi
informacije vezane za djelatnost Fakulteta.

III. Povjerenstvo za izdavackn djelatnost

Clanak 5.

(1) O izdavatkoj djelatnosti Fakulteta brine Povjerenstvo za izdavacku djelatnost (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo).

(2) Povjerenstvo je stalno tijelo Fakulteta koje imenuje Fakultetsko vijece na mandat od Setiri
godine.

(3) Povjerenstvo ima predsjednika i ¢etiri &lana.

(4) Povjerenstvo Cine:

- zaposlenik knjiZnice,

- dva nastavnika Fakulteta,

- prodekan za nastavu i kvalitetu,

- prodekan za znanost i medunarodnu suradnju.

(5) Povjerenstvo donosi odluke veéinom glasova nazo€nih €lanova. U slu€aju jednakog broja
glasova odlu¢ujuéi je glas predsjednika Povjerenstva.

(6) Povjerenstvo:

- brine o razvoju i unapredenju izdavacke djelatnosti Fakulteta,

- predlaZe Plan izdavacke djelatnosti,

- predlaZe recenzente,

- daje prijedlog za odobrenje publikacije,

- daje suglasnost za izdavanje udZbenicke literature za potrebe Fakulteta u sludaju kada se
njeno izdavanje ne financira sredstvima Fakulteta,

- sukladno odredbama ovog Pravilnika predlaZze izdavanje i sufinanciranje fakultetskih
izdanja, a sve u okviru odobrenog godi¥njeg plana izdavatke djelatnosti i odobrenih
novéanih sredstava,

- navodi vrstu i kategoriju u koju se publikacija svrstava prema ¢lanku 4. ovog Pravilnika,
sukladno prijediogu autora,

- predlaZe prodajnu cijenu izdanja,

- predlaZe koristenje vlastitih tiskanih izdanja u promidZbene svrhe,



- jednom godisnje, na osnovi izvje$éa Knjizni¢nog odbora o koli¢ini tiskanih materijala na
zalihi, predlaze promjenu cijene nekonkurentne zalihe,
- jednom godi3nje podnosi izvjese o izdavatkoj djelatnosti Fakultetskom vijecu.

IV. Izdavanje i dotiskivanje

Clanak 6.

(1) Pofetkom akademske godine Povjerenstvo upucuje poziv zaposlenicima Fakulteta
(nastavnicima) za dostavu prijedloga za plan izdavanja publikacija za akademsku godinu.

(2) Uz poziv se dostavlja obrazac “Prijedlog plana izdavatke djelatnosti* koje isti Povjerenstvu
vraéaju s obvezno popunjenim svim rubrikama do datuma odredenog u pozivu.

(3) Povjerenstvo prikuplja i analizira prispjele prijedloge za izdavanje, uskladuje ih s
moguénostima i interesima Fakulteta kao cjeline, te ih zajedno upucuje Fakultetskom vijecu
na usvajanje kao ,,Plan izdavacke djelatnosti®.,

(4) Plan izdavacke djelatnosti dostavlja se Odboru za izdavacku djelatnost Sveudilista J. J.
Strossmayera najkasnije do 31. listopada za tekucu akademsku godinu (samo za sveucili¥na
izdanja).

(5) Plan izdavacke djelatnosti sadrZi:

1. Prezime, ime i zvanje autora,

2. Naslov izdanja, vrsta izdanja i oblik izdanja (opseg u stranicama),

3. Podatak o tome radi li se o prvom izdanju ili je to izmijenjeno i/ili dopunjeno izdanje, te
dotiskano,

4: Znanstveno podrudje i grana kojemu rukopis pripada,

5: Planirani mjesec 1 godinu pripremljenog rukopisa za tisak.

(6) Nakon usvajanja Plana izdavacke djelatnosti i Financijskog plana, Povjerenstvo 3alje
autorima obrazac ,,Zahtjev za izdavanje novih izdanja“.

(7) Autor izdanja treba dostaviti Povjerenstvu popunjene obrasce iz st. 6. ovoga ¢lanka
najkasnije do 1. veljade tekuée godine, kako bi Povjerenstvo Fakultetskom vijeéu uputilo
prijedlog za prihvaéanje recenzenata i izdavanju rukopisa.

(8) Fakultetsko vijece donosi odluku o prihva¢anju recenzenata i izdavanju djela.

(9) Autorima se nakon prihvacenih recenzenata Salju obrasci ,,Zahtjev za recenziju“ i ,,Izjava za
lektora“.

Clanak 7.

(1) Povjerenstvo moZe uputiti prijedlog Fakultetskom vije¢u za usvajanje Izmjena i/ili dopuna
Plana izdavacke djelatnosti, ali ne i nakon 15. lipnja u godini na koju se Plan odnosi.

(2) Povjerenstvo predlaze Izmjene i/ili dopune Plana izdavacke djelatnosti temeljem pisane,
obrazloZene zamolbe autora u kojoj se obavezno navode opravdani razlozi zbog propustanja
rokova iz &l. 6.

(3) Autori mogu predloZiti izdavanje novog izdanja najkasnije do 1. oZujka.

Clanak 8.

(1) Na temelju odluke Fakultetskog vije¢a o usvajanju Plana izdavatke djelatnosti, autor
potpisuje ugovor s Fakultetom kojim se ureduju prava i obveze vezano uz izdavanje
predloZenog djela (npr. broj primjeraka koji ée se tiskati, rok na koji autor ustupa svoj rad
Fakultetu za izdavanje, sankcije za nepridrZavanje ugovora i sl.).

(2) Fakultet ¢e sklopiti ugovore i s ostalim sudionicima koji su sudjelovali u izdavanju djela
(recenzenti, lektori, korektori i sl.).



Clanak 9.

(1) Izdanja Fakulteta namijenjena studentima moraju pokrivati mimimalno 80% programa
kolegija za koje su namijenjena.

(2) Ukoliko nisu obvezna literatura, odnosno, ne pokrivaju 80% programa kolegija za koji su
namijenjena, Fakultet ih nede uopée financirati.

(3) Ukoliko je rije¢ o knjizi, ista mora biti u korelaciji sa sadrzajima studijskog programa i
mora obuhvatiti minimalno 20% nastavnog gradiva kolegija za koji se prijavljuje.

(4) Ukoliko je rije¢ o ponovljenom izdanju, na Fakultetu ne smiju postojati zalihe prethodnog
izdanja u iznosu veéem od 10% cjelokupne naklade izdanja.

Clanak 10.
Kad nastane potreba za izdavanjem novog izdanja zbog zastarjelosti prethodnog, autor moZe
podnijeti Povjerenstvu na odobrenje obrazloZeni prijedlog novog izdanja bez obzira na zalihe
zastarjelog izdanja.

Clanak 11.
(1) Autori svoje prijedloge za izdavanje novih (prvo izdanje), izmijenjenih i dopunjenih do 20%
(preradenih) i dotiska (ponovljenih izdanja) dostavljaju Povjerenstvu elektroni¢kom postom
na adresu predsjednika Povjerenstva.

Clanak 12.

(1) Fakultetska izdanja, osim sluZbenih publikacija i broSura, obavezno sadrzavaju dvije
recenzije.

(2) PredloZeni recenzenti izdanja moraju biti u istom ili viSem znanstveno-nastavnom ili
nastavnom zvanju odgovarajuéeg znanstvenog podrucja i polja, a kod izdavanja udzbenika
barem jedan mora biti izvan radnog odnosa Fakulteta.

(3) Recenzentom moZe biti imenovan inozemni znanstvenik i djelatnik u znanstveno-
nastavnom zvanju koji prema nacionalnim propisima svoje zemlje udovoljava uvjetima
izbora u navedena zvanja.

(4) U izuzetnim sluCajevima mogua je naknadna promjena jednog od recenzenta ili
prihvac¢anje novog recenzenta za odredeni rukopis i to na prijedlog Povjerenstva, a kona¢nu
odluku na prijedlog Povjerenstva donosi Fakultetsko vijeée.

(5) Od recenzenta se odekuje da u pisanom obliku dostave svoje misljenje o rukopisu,
eventualne izmjene 1 dopune te svoju preporuku da se rukopis izda ili ne izda.

Clanak 13.

(1) Za dotiskivanje izdanja u roku od tri godine nakon prvog izdanja, ako su izmjene manje od
10 % i za &ije je izdavanje Fakultetsko vijeée vec ranije dalo suglasnost, nove recenzije nisu
potrebne.

(2) Za izmijenjena 1/ili dopunjena izdanja postupak je identi¢an novim izdanjima.

Clanak 14.
(1) Nakon uskladivanja s primjedbama recenzenata, autor daje rukopis na lektoriranje. O tome
prilaZe pisanu potvrdu lektora koji mora biti profesor hrvatskog jezika.
(2) Autor mozZe dati rukopis i na stru¢nu korekturu. O tome prilaZe pisanu potvrdu korektora.

Clanak 15.
Autor(i) dostavlja{ju) primjerak rukopisa u digitalnom obliku na urudZbeni zapisnik Fakulteta
najkasnije do 1. rujna, sa sljede¢im prilozima u originalu:



- Dvije pozitivne recenzije,
-~ potvrdu o iektoriranju teksta udZzbenika i ostalih izdanja,
- potvrdu o struénoj korekturi rukopisa (ako je ona izvr§ena),
- izjavu o autorstvu,
primjerak rukopisa, odnosno pripremljenog teksta izdanja za tisak.

Clanak 16.
(1) Povjerenstvo razmatra sve dostavljene materijale na svojim sjednicama.

Clanak 17.

(1) Nakon prihvadanja rukopisa udzbenika ili ostalih publikacija sa svim dostavljenim
prilozima, Povjerenstvo donosi prijedlog odluke o izdavanju rukopisa s obrazloZenjem.

(2) Prijedlog odluke, uz preslike recenzija i izjavu lektora, Povjerenstvo upuéuje, Fakultetskom
vijecu radi donoSenja kona¢ne odluke o izdavanju.

(3) U sludaju da se rukopis Zeli objaviti kako sveudili¥ni udzbenik/izdanje Fakultetsko vijeée
usvojeni prijedlog za izdavanje /dotiskivanje udZbenika/izdanja dostavija sveucili¥nom
Odboru za izdavacku djelatnost.

(4) U sluéaju iz stavka 3. ovog ¢lanka postupa se u skladu s Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti
Sveudilita Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.

Clanak 18.
(1) Ime i logotip Fakulteta otiskuje se na prednjoj korici izdanja.
(2) Broj i datum odluke Fakultetskog vije¢a kojom se daje suglasnost otiskuje se na prikladnom
mjestu u publikaciji (u impresumu).
(3) Znak copyright © otiskuje se na prikladnom mjestu u publikaciji. Iza znaka se navodi
obavijest: ,,Nijedan dio ove knjige ne smije se umnoZavati, fotokopirati ni na bilo koji na¢in
reproducirati bez nakladnikova pisanog dopustenja.“

Clanak 19,
(1) Publikaciji se dodjeljuje ISBN broj iz odobrenih brojeva za Fakultet, ako ée ista biti
dostupna javnosti.
(2) ISBN se dodjeljuje:
a) prvom izdanju

b) svakom sljede¢em izdanju ako ono donosi izmjenu teksta (do 20 %), uveza ili formata.
(3) Novi se ISBN ne dodjeljuje novom neizmijenjenom izdanju, odnosno pretisku istog
formata i izdavaca.
(4) ISBN oznaka dodijeljena jedanput jednoj publikaciji ne smije se koristiti za neki drugi
naslov.
(5) Ako publikacija izlazi kao rezultat suradnje dvaju izdavada, svaki izdava& moZe navesti
svoj ISBN, a prije svega ISBN navodi izdava¢ zaduZen za raspatavanje publikacije.
(6) ISBN treba navesti:
a) na poledini naslovne stranice, ispod ili iznad CIP - zapisa (katalog u publikaciji) ili na
nekom drugom lako wocljivom mjestu u knjizi,
b) na zadnjim koricama s vanjske strane (4. stranica korica),
¢} u CIP zapisu.

Clanak 20.

(1) Rukopis publikacije kompletiran s podacima o svim relevantmim sudionicima u njegovoj
izradi (autor, recenzenti, lektor, tehnicki urednik, korektor...), ISBN brojem i brojem odluke
Fakultetskog vije¢a dostavlja se s ispunjenim CIP upitnikom Nacionalnoj i sveudilisnoj
knjiZnici u Zagrebu ili Gradskoj i sveudili¥noj knjiZnici u Osijeku radi izrade CIP zapisa.



(2) Za izradu CIP zapisa koristi se kao predlozak posljednja autorska/redakcijska revizija
rukopisa publikacije koju izdavaé treba tiskati, a ista se mozZe dostaviti i na CD mediju.
(3) Rukopis kompletiran sa CIP zapisom moZe i¢i u tiskanje.

Clanak 21.
Za izdanja koja se financiraju iz sredstava Fakulteta, provodi se postupak nabave, prikupljaju se
ponude sukladno pravnim propisima i opéim aktima Fakulteta i izraduje se kalkulacija tro¥kova
izdavanja.

V. Financiranje
Clanak 22.

(1) Sredstva za financiranje izdavatke djelatnosti osiguravaju se Financijskim planom
Fakulteta.

(2) Troskove izdavanja, odnosno dotiskivanja publikacija mogu snositi autori i Fakultet.

(3) U slucaju kad autori sami financiraju izdavanje publikacije s njima ée se potpisati
nakladni¢ki ugovor.

(4) U sludaju da financiranje trofkova izdanja (odnosi se samo na udZbenike) preuzima Fakultet
tad se sastavlja troskovnik u cilju utvrdivanja cijene publikacije te tada troskove pokrivaju
financijska sredstva koja na ra¢un Fakulteta upladuju iz sljedeéih izvora:

a) Ministarstvo znanosti i obrazovanja na temelju Zahtjeva za financijsku potporu
b) Donacije
¢) Ostali izvori financiranja

(5) U protivnom Fakultet ne moZe snositi trofkove izdavanja.

V1. Autorsko pravo i autorski i drugi honorari

Clanak 23.
Autor ustupa svoj rad Fakultetu za izdanje, ali zadrZava sva prava na svoje djelo, poglavito pravo
da upotrijebi pojedine dijelove u svojem drugom autorskom radu.

Clanak 24.
(1) Autor ne moZe ustupiti na tiskanje isto djelo drugom izdavacu dok postoje zalihe prethodne
naklade izdanja tog djela na Fakultetu.
(2) Autor ne smije ustupiti autorsko djelo drugom izdavaéu u obliku koji bi oteZao redovitu
prodaju postojeéeg izdanja.
(3) Ukoliko autor Zeli tiskati isto djelo i kod drugog izdavaca, duZan je zatraZiti suglasnost
Fakulteta.

Clanak 25.
Odluku o autorskim i drugim honorarima (recenzentima i lektoru) donosi dekan Fakulteta.

V. Evidentiranje, obvezni primjerci te prodaja udzbenika i drugih izdanja

Clanak 26.
(1) Na svim izdanjima Fakulteta, za &ije je izdavanje, odnosno dotiskivanje suglasnost izdalo
Fakultetsko vije¢e tiska se naziv i logotip Fakulteta, te broj i datum odluke Fakultetskog
vijeéa.



(2) Ako je Ministarstvo znanosti i obrazovanja odobrilo zahtjev za nov&anu potporu izdavanja,
u impresumu knjige se navodi da je izdanje tiskano uz novéanu potporu Ministarstva
znanosti i obrazovanja.

Clanak 27.

(1) Autorima pripada 10 primjeraka izdanja.

(2) Knjiznici se dostavlja onoliki broj primjeraka koliko iznosi najmanje 20% (za obveznu
literaturu) odnosno 10% (za dopunsku literaturu) od broja studenata upisanih u akademsku
godinu u kojoj slufaju predmet na koji se izdanje odnosi.

(3) Broj primjerka koji nisu vezani uz nastavni plan i program KnjiZnici se dostavljaju u 2
primjerka.

(4) Svakom recenzentu pripada jedan primjerak.

(5) Obvezni primjerci dostavljaju se:

1. Sukladno odredbama Zakona o knjiZznicama i knjizni¢noj djelatnosti i Pravilnika o
obveznom primjerku, Nacionalnoj i sveu€iliSnoj knjiZnici u Zagrebu — dostavlja se 9
primjeraka

2. Sukladno odredbama Zakona o knjiZznicama i knjiZni¢noj djelatnosti Gradskoj knjiZnici

PoZega - 1 primjerak radi stvaranja zavi¢ajne zbirke
3. Odboru za izdavacku djelatnost (ako je rije¢ o sveutilisnom izdanju) - 1 primjerak.
(6) Obvezni  primjerak za e-gradu dostavlla se Hrvatskom arhivu weba

(http://haw.nsk hr/obvezni_primjerak ).

Clanak 28.

(1) Ako je Ministarstvo znanosti i obrazovanja odobrilo zahtjev za novéanu potporu izdavanja
publikacije, po isteku 12 mjeseci od dobivanja sredstava potpore od Ministarstva, u roku od
trideset dana financijsko-raunovodstvena slufba Fakulteta na posebnom obrascu
Ministarstva dostavlja pisano izvje$¢e o utroSenim sredstvima za izdavanje publikacije.

(2) Uz ostale priloge navedene u obrascu, Ministarstvu se dostavlja jedan primjerak tiskane
publikacije.

Clanak 29.
(1) Primjerke izdanja prema odredbama &l. 28. i ovog &lanka dostavlja izdavad djela iz ukupne
naklade izdanja.

Clanak 30.
(1) Odluku o cijeni po kojoj ¢e se prodavati izdanja donosi dekan.
(2) Prodajnu cijenu predlaze Povjerenstvo u suradnji s Uredom za financijsko raéunovodstvene
poslove Fakulteta.
(3) Prodaja se obavlja putem struénih sluzbi Fakulteta.
(4) Poslove oko preuzimanja i zaprimanja publikacija iz tiskare, te pohranu publikacija,
obavljaju €lanovi KnjiZzniénog odbora.

VII. Postupak zajednitkog izdava$tva

Clanak 31.
Zbog racionalizacije tro¥kova 1 postizanja veée kvalitete izdanja srodne institucije/izdavadi
mogu izdati zajedni¢ku publikaciju.

U sludajevima iz gore navedenog ¢lanka medusobne obveze definirat ée se Ugovorom.



Ukoliko se rukopis objavljuje kao zajednicki rukopis dvaju ili viSe sveutilifta postupat ¢e se
prema Pravilniku o izdavackoj djelatnosti Sveuéilista

VL. Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 32.
Izdanja koja su tiskana grada projekata kojima je Fakultet nositelj ne podlijeZu proceduri iz ovog
Pravilnika.

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta turizma
1 ruralnog razvoja u Pozegi.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na na€in propisan za njegovo donosenje.

Privremeni dekan: r

. s¢. Borislav Milidevié

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana 24. studenog 2022. godine, a
stupio je na snagu dana 2. prosinca 2022. godine.

Klasa: 012-03/22-01/6
Urbroj; 2177-1-20-01/01-22-1
PozZega, 24. studenog 2022.g.







