
Opis poslova i radnih zaduženja  
Voditelj Ureda za računalnu mrežu i informatičko-komunikacijski sustav 

 
Ured za računalnu mrežu i informatičko-komunikacijski  

      sustav 
 
Ured obavlja poslove  u području planiranja, održavanja i sigurnosti računalno-komunikacijske 
infrastrukture Fakulteta; mrežnih, računalnih i spremišnih sustava, podatkovnih centara, infrastrukture 
elektroničkih identiteta, informacijskih sustava i aplikacija, digitalnih usluga i relevantnih informacija u 
sustavu visokog obrazovanja, poslova u vezi nabave, izrade, uspostave/instaliranja i održavanja 
informacijsko-komunikacijskih sustava/servisa/opreme/namjenskih paketa i softverskih rješenja na 
Fakultetu poslova uređenja i implementacije sigurnosne politike i sigurnosnih procedura i protokola u 
korištenju informacijskom-komunikacije infrastrukture Fakulteta, poslova stručne potpore osobama i 
službama Fakulteta u provedbi ISVU sustava i pripadajućih modula, informacijskog sustava uredskog 
poslovanja i druge poslove koje odredi dekan i tajnik Fakulteta. 
 
 Voditelj Ureda za računalnu mrežu i informatičko-komunikacijski sustav 
       

− vodi i organizira rad Ureda 

− obavlja stručne poslove u području planiranja, održavanja i sigurnosti računalno-
komunikacijske infrastrukture Fakulteta; mrežnih, računalnih i spremišnih sustava, 
podatkovnih centara, infrastrukture elektroničkih identiteta, informacijskih sustava i 
aplikacija, digitalnih usluga i relevantnih informacija u sustavu visokog obrazovanja 

− organizira, koordinira i nadzire aktivnosti nabave, izrade, uspostave/instaliranja i održavanja 
informacijsko-komunikacijskih sustava/servisa/opreme/namjenskih paketa i softverskih 
rješenja  

− organizira, provodi, koordinira i nadzire aktivnosti i procedure u primjeni/korištenju 
informacijsko-komunikacijskog sustava Fakulteta 

− brine o ispravnosti, ažurnosti i sigurnosti informacijsko-komunikacijske infrastrukture na 
Fakultetu 

− organizira, provodi, koordinira i nadzire aktivnosti i procedure obuke/osposobljavanja 
ovlaštenih korisnika radi pravilne i sigurne uporabe informacijsko-komunikacijske imovine 
Fakulteta,  

− vodi poslove donošenja, uređenja i primjene sigurnosne politike informacijsko-
komunikacijskog sustava Fakulteta 

− organizira, provodi, koordinira i nadzire provedbu sigurnosnih procedura i protokola vodeći 
brigu o zaštiti osobnih i poslovnih podataka na Fakultetu 

− pruža stručnu potporu osobama i službama Fakulteta koje sudjeluju u provedbi ISVU 
elemenata/modula  na Fakultetu (desktop (samostalne) aplikacije, web aplikacije, ISVU REST 
API) 

− surađuje s Hrvatskom akademskog istraživačkom mrežom (CARNet), Sveučilišnim računalnim 
centrom (SRC), službama Sveučilišta u Osijeku i drugim dionicima u uspostavi i izvedbi svih 
aktivnosti i oblika informatičke podrške poslovnim procesima povezanim s nastavom na 
Fakultetu i praćenjem tijeka studiranja studenata 

− vodi poslove administriranja mrežnih stranica, društvenih mreža i drugih digitalnih platformi 
Fakulteta 

− pruža informatičku potporu implementaciji i izvedbi informacijskog sustava uredskog 
poslovanja na Fakultetu  

− obavlja i druge poslove koji se po naravi i vrsti posla odnosne na informacijsko-komunikacijski 
sustav  i infrastrukturu Fakulteta 

− za svoj rad odgovara tajniku Fakulteta i dekanu. 
 


