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Na temelju članka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18, 83/23) i član kom 7. Uredbe 

o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvj eštaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19), 

dekan Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u Požegi (u daljnjem tekstu: Fakultet) prof.dr.sc. Borislav 

Miličević u skladu s odredbom član ka 32. Statuta Faku lteta dana 10. listopada 2024. godine donosi 

PROCEDURU O SADRŽAJU I NAČINU VOĐENJA EVIDENCIJE UGOVORA 

Članak 1. 

Ovom Procedurom propisuje se sadržaj i način vođenja evidencije ugovora koje je Faku ltet 

zaklju čil o s pravnim i fiz ičkim osobama u okviru poslova iz svog djelokruga rada. 

Članak 2. 

Fakultet vodi evidenciju ugovora iz čla nka 1. ove Procedure u evidenciji ugovora na obrascu 1. koj i 
čin i sast avni dio ove Procedure. 

Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne ka lendarske godine, u elektroničkom obliku u 
Tajništvu Fakultet a. 

Evidenciju ugovora vodi zaposlenik Tajništva. 
Članak 3. 

Evidencija ugovora sadrži s lijedeće podatke: 
1. Redni broj ugovora 
2. Datum, klasu i urudžbeni broj 
3. Pravnu ili fizičku osobu s kojom je zaključen ugovor i osobni identifikacijski broj 
4. Predmet ugovora 
5. Rok važenja ugovora 
6. Vrijeme čuvanja 

Članak 4. 
Evidencija ugovora sukladno ovoj Proceduri i ugovori čuvaju se sukladno odredbama Pravilnika o 

zaštit i arhivskog i registraturnog grad iva. 
Ugovori se u originalu čuvaju u Tajništvu Faku lteta, a primjerak originala ili preslike ugovora predaju 

se korisnicima i Službi za finacijsko poslovanje i računovodstvo Fakulteta. 
Članak 5. 

Ova Procedura bit će objavljena na oglasnoj ploči i web stranici Fakulteta i primjenjuje se danom 
donošenja. 

Stupanjem na snagu ove Procedure prest aje važiti Procedura o sadržaju i načinu vođenja evidencije 
ugovora od 3. listopada 2022. godine (klasa:_401-01/22-01/6, urbroj:2177-1-20-01/01-22-1). 
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