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Klasa: 401-01/24-01/34
Urbroj: 2177-1-20-01/01-24-3
PoZega, 10. listopada 2024. godine
Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18, 83/23) i ¢lankom 7. Uredbe

o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19),
dekan Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u PoZegi (u daljnjem tekstu: Fakultet) prof.dr.sc. Borislav
Mili¢evi¢ u skladu s odredbom ¢&lanka 32. Statuta Fakulteta dana 10. listopada 2024. godine donosi

PROCEDURU O SADRZAJU | NACINU VOPENJA EVIDENCIJE UGOVORA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se sadriaj i nacin vodenja evidencije ugovora koje je Fakultet
zakljucilo s pravnim i fizickim osobama u okviru poslova iz svog djelokruga rada.
€Clanak 2.
Fakultet vodi evidenciju ugovora iz ¢lanka 1. ove Procedure u evidenciji ugovora na obrascu 1. koji

Cini sastavni dio ove Procedure.
Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne kalendarske godine, u elektroni¢kom obliku u

Tajnistvu Fakulteta.
Evidenciju ugovora vodi zaposlenik Tajnistva.
Clanak 3.
Evidencija ugovora sadrzi slijedece podatke:
Redni broj ugovora
Datum, klasu i urudZbeni broj
Pravnu ili fizicku osobu s kojom je zaklju¢en ugovor i osobni identifikacijski broj
Predmet ugovora
Rok vazenja ugovora
Vrijeme ¢uvanja

S

Clanak 4.
Evidencija ugovora sukladno ovoj Proceduri i ugovori ¢uvaju se sukladno odredbama Pravilnika o
zastiti arhivskog i registraturnog gradiva.
Ugovori se u originalu Cuvaju u Tajnistvu Fakulteta, a primjerak originala ili preslike ugovora predaju
se korisnicima i SluZbi za finacijsko poslovanje i raCunovodstvo Fakulteta.
Clanak 5.
Ova Procedura bit ¢e objavljena na oglasnoj plo€i i web stranici Fakulteta i primjenjuje se danom
donodenja.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura o sadrzaju i nacinu vodenja evidencije
ugovora od 3. listopada 2022. godine (klasa: 401-01/22-01/6, urbroj:2177-1-20-01/01-22-1).
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Sud upisa u registar ustanova: Trgovacki sud u Osijeku, Stalna sluzba u Slavonskom Brodu, MBS:030261038,
OIB: 11614501047, IBAN ra¢una: HR 20 2340 0091 1111 9578 5, SWIFT CODE: PBZGHR2X



