
Upute za prijavitelje po javnom pozivu za financiranje udruga-neprofitnih organizacija u 
2025. godini (novčane donacije) 

 
Javni poziv je objavljen na dan 17. siječnja 2025. godine na mrežnim stranicama Fakulteta 

 
 
U uputama za prijavitelje prijavitelji mogu dobiti informacije koje se odnose na: 
 

- Cilj poziva 
- Tko može podnijeti prijavu (osnovni uvjeti za financiranje) 
- Prihvatljivi i neprihvatljivi troškovi 
- Tijela koja sudjeluju u postupku financiranja udruga 
- Na koji se način prijava podnosi 
- Komu se obratiti za pitanja i objašnjenja 
- O postupku  i mjerilima ocjenjivanja i procjene pristiglih prijava 
- O postupku donošenja odluke o financiranju 
- O postupku podnošenje prigovora na odluku o financiranju 
- O postupku ugovaranja, praćenje, te zahtjeva za obustavu odobrenih sredstava 

odnosno povrat isplaćenih sredstava financiranja 
- Utvrđivanje načina sprječavanja sukoba interesa u postupku dodjele financijskih 

sredstava 
 
 
Cilj ovog javnog poziva jest omogućiti udrugama-neprofitnim organizacijama i drugim 
organizacijama civilnog društva, sukladno pravilima fiskalne odgovornosti, mogućnost 
financiranja onih aktivnosti i djelatnosti kojima se ispunjavaju ciljevi i prioriteti koji su 
definirani strateškim i planskim dokumentima za čiju je provedbu odgovaran Fakultet odnosno 
u čijoj provedbi Fakultet sudjeluje.  
 
 
Tko može podnijeti prijavu (osnovni uvjeti za financiranje) 
Fakultet će dodjeljivati sredstva za financiranje aktivnosti  udrugama i drugim organizacijama 
civilnoga društva (u daljnjem tekstu: Korisnici) uz uvjet da:  

- su upisani u Registar udruga ili drugi odgovarajući registar; 
- su upisani u Registar neprofitnih organizacija i vode transparentno financijsko 

poslovanje u skladu s propisima o računovodstvu neprofitnih organizacija; 
- su registrirani kao udruge, zaklade, privatne ustanove, vjerske zajednice ili druge 

pravne osobe čija temeljna svrha nije stjecanje dobiti (organizacije civilnoga društva); 
- su svoj statut (ili drugi temeljni akt) uskladili s odredbama zakona na temelju kojeg je 

organizacija osnovana, a osoba ovlaštena za zastupanje (i potpis ugovora o 
financiranju) je u mandatu; 

- su se svojim statutom (ili drugim temeljim aktom) opredijelile za obavljanje djelatnosti 
i aktivnosti koje su predmet financiranja i kojima promiču uvjerenja i ciljeve koji nisu u 
suprotnosti s Ustavom i zakonom;  

- su uredno ispunili obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o financiranju iz 
proračuna Fakulteta i drugih javnih izvora;  



- nemaju dugovanja s osnove plaćanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje 
i plaćanje poreza te drugih davanja prema državnom proračunu; 

- se protiv korisnika odnosno osobe ovlaštene za zastupanje udruge  ne vodi kazneni 
postupak i nije pravomoćno osuđen za prekršaje ili kaznena djela definirana Uredbom;  

- općim aktom imaju uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola te 
način sprečavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima;  

- imaju utvrđen način javnog objavljivanja programskog i financijskog izvješća o radu za 
proteklu godinu (mrežne stranice udruge ili drugi prikladan način);  

- imaju zadovoljavajuće organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu 
programa ili projekta, programa javnih potreba, javnih ovlasti, odnosno pružanje 
socijalnih usluga;  

- imaju definirane alternativne izvore financiranja (sustav prikupljanja članarina, 
donacije, sponzorstva, gospodarske djelatnosti i dr.)  

 
Prihvatljivi i neprihvatljivi troškovi 
Prihvatljivi troškovi su troškovi koje je imao Korisnik financiranja, a koji ispunjavaju sve 
sljedeće kriterije:  

- nastali su/nastat će u razdoblju provedbe prijavljene aktivnosti  
- moraju biti navedeni u ukupnom predviđenom proračunu aktivnosti  
- nužni su za provedbu aktivnosti koja je predmetom dodjele financijskih sredstava  
- mogu biti identificirani i provjereni i računovodstveno su evidentirani kod Korisnika 

financiranja prema važećim propisima o računovodstvu neprofitnih organizacija  
- trebaju biti umjereni, opravdani i usuglašeni sa zahtjevima racionalnog financijskog 

upravljanja, osobito u pogledu na štedljivost i učinkovitost.  
 
Prihvatljivim se neće smatrati sljedeći troškovi: 

- dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova, 
- dospjele kamate, 
- stavke koje se već financiraju iz javnih izvora, 
- kupovina zemljišta ili građevina, osim kada je to nužno za izravno provođenje 

određene aktivnosti, kada se vlasništvo mora prenijeti na korisnika financiranja i/ili 
partnere najkasnije po završetku određene aktivnosti, 

- gubici na tečajnim razlikama, ili 
- zajmovi trećim stranama. 

 
 
Tijela Fakulteta koja sudjeluju u postupku financiranja udruga 
Za provedbu aktivnosti predviđenih ovim Pravilnikom nadležna su slijedeća tijela: 
 
Dekan: 

• donosi akt/odluku o kriterijima, mjerilima i postupcima za dodjelu financijskih 
sredstava udrugama-neprofitnim organizacijama 

• donosi odluku o osnivanju povjerenstva za prigovore prijavitelja 

• donosi odluku o financiranju na temelju provedenog postupka javnog poziva 
 

Dekanski kolegij, čiji je sastav utvrđen Statutom Fakulteta (dalje u tekstu: kolegij): 



• utvrđuje prioritete i programska područja za financiranje na temelju čega se 
planiraju sredstva u financijskom planu Fakulteta za narednu kalendarsku 
godinu te donosi odluka o kriterijima, mjerilima i postupcima za dodjelu 
financijskih sredstava udrugama-neprofitnim organizacijama 

• utvrđuje sadržaj natječajne dokumentacije 

• utvrđuje sadržaj javnog poziva i postupovne radnje u provedbi javnog poziva, 
te praćenju i nadzoru korištenja odobrenih financijskih sredstava 

• ocjenjuje prijave koje su ispunile propisane (administrativne) uvjete javnog 
poziva sukladno kriterijima propisanim u uputama za prijavitelje u okviru javnog 
poziva  

• izrađuje prijedlog za odobravanje financijskih sredstava na temelju ocjene 
zaprimljenih prijava i priprema prijedlog ugovora o financiranju 

• sudjeluje u postupcima praćenja provedbe ugovora o financiranju 
 
 

Povjerenstvo za prigovore: 

• rješava o prigovorima prijavitelja u odnosu na odluku o neispunjenju propisanih 
formalnih (administrativnih) uvjeta javnog poziva  

• rješava o prigovorima prijavitelja na odluku o dodjeli financijskih sredstava 
 
 
U sastavu Povjerenstva za prigovore ne mogu biti osobe koje su sudjelovale u pripremi i 
provedbi javnog poziva te ocjeni prijava (članovi dekanskog kolegija). 
 
 
Na koji se način podnosi prijava na javni poziv 
Prijava se podnosi putem popunjavanja i ovjere obrasca prijave (Obrazac br. 1.). 
Isti je obrazac prijavitelj dužan u cijelosti popuniti prema sadržaju obrasca.1 
 
Potrebna obvezna dokumentacija za prijavu: 

1. Obrazac br. 1.  – prijava na javni poziv (Obrazac br. 1.  – prijava na javni poziv) 
2. Obrazac br. 2. – Izjava o nepostojanju dvostrukog financiranja (Obrazac izjave o 

nepostojanju dvostrukog financiranja)  
3. Potvrda Ministarstva financija/Porezne uprave o stanju javnog dugovanja za 

prijavitelja iz koje je vidljivo da udruga nema duga 
4. Uvjerenje nadležnost suda, ne starije od šest mjeseci, da se ne vodi kazneni postupak 

protiv osoba ovlaštenih za zastupanje prijavitelja 
 
Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrži propisno potpisane, ovjerene i popunjene sve 
prijavne obrasce i obvezne priloge kako je to prethodno navedeno. 
 
 
Prijave se podnose u papirnatom obliku osobno ili poštom (preporučeno) na adresu: 
 

                                                 
1 Važno je da prijavitelji u cijelosti popune sadržaj obrasca jer će se prema tom sadržaju ocjenjivati/vrednovati 

prijave prema utvrđenim kriterijima za ocjenjivanje 

https://veleucilisteupozegi-my.sharepoint.com/personal/nraguz_vup_hr/Documents/Dokumenti/FINANCIRANJE%20UDRUGA/Obrazac%20br.%201.%20%20–%20prijava%20na%20javni%20poziv
https://veleucilisteupozegi-my.sharepoint.com/personal/nraguz_vup_hr/Documents/Dokumenti/FINANCIRANJE%20UDRUGA/Obrazac%20izjave%20o%20nepostojanju%20dvostrukog%20financiranja
https://veleucilisteupozegi-my.sharepoint.com/personal/nraguz_vup_hr/Documents/Dokumenti/FINANCIRANJE%20UDRUGA/Obrazac%20izjave%20o%20nepostojanju%20dvostrukog%20financiranja


Sveučilište u Osijeku, Fakultet turizma i ruralnog razvoja u Požegi, Vukovarska 17, 34000 
Požega, dekanat 

 
Prijave se podnose u zatvorenoj omotnici s naznakom: Prijava za financiranje udruga u 2025. 
godini  - javni poziv/ne otvarati. 
 
Rok za podnošenje prijava je 30 dana od objave ovog Poziva, odnosno od dana 17. siječnja 
2025. godine do zaključno 17. veljače 2025. godine. 
 
Prijava primljene izvan navedenog roka neće biti razmatrane. 
 
Komu se obratiti za pitanja i objašnjenja 
Prijavitelji se za pitanje i pojašnjenja u vezi javnog poziva mogu obratiti elektronskim putem 
na adresu e-pošte: nraguz@ftrr.hr; (Nikola Raguž, tajnik Fakulteta). 
 
U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, Fakultet ne može davati 
prethodna mišljenja prijaviteljima o prihvatljivosti prijavitelja, aktivnosti ili troškova. 
 
 
O postupku  i mjerilima ocjenjivanja i procjene pristiglih prijava 
Po zaprimanju svih prijava provodi se postupak provjere ispunjenja formalnih 
(administrativnih) uvjeta javnog poziva i osnovnih uvjeta za financiranje koji uključuju 
utvrđivanje: 
 

- je li prijava dostavljena sukladno pozivu i ovoj uputi i u zadanom roku 
- jesu li odgovarajuće popunjeni i dostavljeni propisani obrasci 
- je li priložena sva obvezna dokumentacija 
- jesu li ispunjeni osnovni uvjeti za financiranje 

 
 
Kod utvrđivanja ispunjenja osnovnih uvjeta za financiranje Fakultet, pored uvida u obveznu 
dokumentaciju označenu u javnom pozivu,  vrši uvid u registar udruga i dokumentaciju koja je 
u istom registru evidentirana, te u registar neprofitnih organizacija. 
 
Nakon provjere ispunjenja formalnih uvjeta javnog poziva i osnovnih uvjeta za financiranje 
utvrđuje se koji su prijavitelji ispunili formalne uvjete javnog poziva i osnovnih uvjeta za 
financiranje te se isti prijavitelji upućuju u postupak ocjenjivanja i procjene pristiglih prijava. 
 
Oni prijavitelji za koje utvrđeno da ne nisu ispunili formalne uvjete javnog poziva i osnovne 
uvjete za financiranje izvještavaju se o navedenome elektronskim putem  - obavijest se 
dostavlja na e-adresu koja je od strane prijavitelja naznačena u obrascu prijave (Obrazac br. 
1.) 
Prijavitelji koji su dobili obavijest iz prethodnog stavka (ne ispunjavanje formalnih uvjeta 
natječaja i osnovnih uvjeta za financiranje) mogu u roku od 8 (osam) dana od primitka iste 
obavijesti izjaviti prigovor o kojem prigovoru odlučuje Povjerenstvo za prigovore u roku od 8 
(osam) dana od primitka prigovora. 

mailto:nraguz@ftrr.hr


U slučaju prihvaćanja prigovora, prijava prijavitelja se upućuje u postupak ocjenjivanja i 
procjene pristiglih prijava. 
 
Postupak ocjenjivanja i procjene pristiglih prijava 
Prijave za koje je utvrđeno da ispunjavanju formalne uvjete natječaja i osnovne uvjete za 
financiranje ulaze u postupak ocjenjivanja i procjene.  
Ocjenjivanje/vrednovanje prijava vrši se od strane članova Dekanskog kolegija Fakulteta.  
 
Kriteriji za ocjenu 
Ocjenjivanja/vrednovanje prijava će se izvršiti uzimajući u obzir kriterije: 
 

- kvaliteta institucionalne sposobnosti prijavitelja za provedbu aktivnosti za koju/koje 
se traži financiranje/kapaciteti prijavitelja (razmatraju se postojeća iskustva prijavitelja 
u provedbi aktivnosti prijavitelja, te stručni, organizacijski i kadrovski kapaciteti 
prijavitelja za ostvarenje označenih aktivnosti koje se prijavljuju za financiranje) 

- Kvaliteta i relevantnost prijave - relevantnost aktivnosti za koje se traži financiranje 
(ocjenjuje se izvedivost aktivnosti - kako će realizacija aktivnosti prijavitelja doprinijeti 
ostvarenju  ciljeva i prioriteta javnog poziva uvažavajući očekivane rezultate i učinke) 

- kvaliteta proračuna (ocjenjuje se realnost i učinkovitost proračuna, njegova 
razrađenost i povezanost s aktivnostima, korisnicima i rezultatima koji se očekuju, 
vlastiti doprinos podnositelja ili sufinanciranje od strane drugih donatora, 
dokumentiranost pojedinih stavki proračuna) 

 
 
Odluka o financiranju 
Dekanski kolegij prema označenim kriterijima, utvrdit će prijedlog udruga za financiranje i 
visinu predloženih financijskih sredstava za pojedinu udrugu. 
Taj se prijedlog dostavlja dekanu Fakulteta koji na temelju istog prijedloga donosi odluku o 
financiranju. 
 
Odluka o financiranju se objavljuje na mrežnim stranicama Fakulteta. Objavljuju se podaci o 
prijaviteljima kojima su odobrena financijska sredstva i iznosima odobrenih sredstava. Ujedno 
se objavljuje popis prijavitelja kojima financijska sredstva nisu odobrena. 
 
Svi se prijavitelji smatraju obaviještenima o rezultatima javnog poziva u trenutku objave 
rezultata  na mrežnim stranicama Fakulteta. 
 
Pravo prigovora 
Prijavitelji koji su nezadovoljni odlukom o raspodjeli financijskih sredstava  imaju pravo 
prigovora. 
Prigovor se može podnijeti isključivo zbog povrede procesnih/proceduralnih uvjeta javnog 
poziva. Prigovor se ne može podnijeti u odnosu na visinu odobrenih sredstava. 
Prigovor se podnosi pisanim putem (osobno ili preporučeno poštom) na istu adresu na koju se 
podnosi prijava, u roku od 8 (osam) dana od dana javne objave rezultata javnog poziva. 
O prigovoru odlučuje Povjerenstvo za prigovore u roku od 8 (osam) dana od zaprimanja 
prigovora.  
 



 
Postupak dodjele financijskih sredstava udrugama akt je poslovanja i ne vodi se kao upravni 
postupak, te se na postupak prigovora ne primjenjuju odredbe o žalbi kao pravnom lijeku u 
upravnom postupku, nego se postupak utvrđuje uvjetima javnog poziva. 
 
 
O postupku ugovaranja, praćenju, te zahtjeva za obustavu odobrenih sredstava odnosno 
povrat isplaćenih sredstava financiranja 
S prijaviteljima kojima su odobrena financijska sredstva Fakultet će zaključiti ugovor o 
financiranju (donaciji). 
Fakultet kao Davatelj financijskih sredstava dužan je pratiti provedbu aktivnosti kroz provjeru 
opisnih i financijskih izvještaja koja mu dostavlja korisnik te kroz provjere na licu mjesta 
odnosno terenske posjete.  
Korisnik je davatelju financijskih sredstava dužan dostaviti svu dokumentaciju ili podatke koji 
mogu biti korisni pri praćenju ili vrednovanju, što se uređuje Ugovorom o financiranju. 
Praćenjem aktivnosti za koje je odobreno financiranje i zaključen ugovor o financiranju 
pridonosi se sprečavanju nenamjenskog korištenja financijskih sredstava osiguranih iz javnih 
izvora. 
Ugovorom o financiranju propisuju se prava i obveze davatelja i primatelja novčanih sredstava 
(donacija), način praćenja provedbi aktivnosti koje se financiranju te slučajevi u kojima 
Fakultet kao davatelj financijskih sredstava ostvaruje pravo obustava odnosno povrat tih 
sredstava. 
 
Utvrđivanje načina sprječavanja sukoba interesa u postupku dodjele financijskih sredstava  
Postupak dodjele financijskih sredstava udrugama je transparentan i nepristran. Nepristranost 
se osigurava sprječavanjem sukoba interesa. 
Sukob interesa ne postoji ako osoba koja sudjeluje u odlučivanju o ispunjavanju propisanih 
uvjeta za dodjelu financijskih sredstava, odnosno ocjenjivanju prijave udruge koja se prijavila 
na javni poziv nije osobno, kao niti članovi njezine obitelji (bračni ili izvanbračni drug, dijete ili 
roditelj), zaposlenik, član, član upravnog tijela ili čelnik te udruge niti bilo koje druge udruge 
povezane na bilo koji način s tom udrugom, niti u odnosu na spomenute udruge ima bilo kakav 
materijalni ili nematerijalni interes nauštrb javnog interesa i to u slučajevima obiteljske 
povezanosti, ekonomskih interesa ili drugog zajedničkog interesa. 
U slučaju saznanja da se nalazi u sukobu interesa, osoba koja sudjeluje u postupcima 
označenom u prethodnom stavku obvezna je o tome odmah izvijestiti ostale članove 
povjerenstva te se izuzeti iz postupka ocjenjivanja prijava. U tom se slučaju izuzetom članu 
imenuje zamjena. 
 

Sveučilište u Osijeku 
Fakultet turizma i ruralnog razvoja 

u Požegi 


