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parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o
slobodnom kretanju takvih podataka, a u skladu s Odlukom o implementaciji Op¢e uredbe i Zakona o
provedbi Opce uredbe o zastiti podataka, privremeni dekan Fakulteta turizma i ruralnog razvoja u PozZegi
prof. dr. sc. Borislav Mili¢evi¢ dana 30. ozujka 2023. godine donosi

Temeljem Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka i Uredbe (EU) 2016/679 Europskog ‘
|

PRAVILNIK
O PRIKUPLJANJU, OBRADI I KORISTENJU TE ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
FIZICKIH OSOBA

Clanak 1.

Fakultet turizma i ruralnog razvoja u Pozegi sa sjedistem u Pozegi, Vukovarska 17(u daljnjem tekstu:
Fakultet), a temeljem Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka i Uredbe (EU) 2016/679
Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. je Voditelj obrade osobnih podataka, te je duzan
nadzirati prikupljanje, obradu, koriStenje i zaStitu osobnih podataka svih fizickih osoba ¢ije podatke
uzima i koristi.

Clanak 2.

Temeljem Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka i Uredbe (EU) 2016/679 Europskog
parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016, Fakultet vodi evidencije o aktivnostima obrade za koje je
odgovoran. Te evidencije sadrze sljedeée informacije:

a) Ime i kontaktne podatke voditelja obrade

b) Sluzbenika za zastitu podataka

c) Opis kategorije ispitanika

d) Kategoriju osobnih podataka

e) Kategoriju primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, ukljucujuci

primatelje u tre¢im zemljama ili medunarodne organizacije
f) Rokove brisanja razlicitih kategorija podataka
g) Opis organizacijskih i tehni¢kih mjera

Voditelj obrade (Fakultet) vodi slijede¢e evidencije o aktivnostima obrade (Clanak 30) Uredbe (EU)
2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016.:

° Evidencija podataka za obracun placa
o Evidencija zaposlenih radnika

. Evidencija radnog vremena radnika

o Evidencija o pravima radnika
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Evidencija obracuna place

Evidencija potpisne liste o primitku obrac¢unske isprave (KONTO)

Evidencija putnih naloga

Evidencija o ispla¢enim primitcima

Evidencija upitnika za izradu ugovora o djelu, obracun naknada i evidentiranje u ISVU i

MOZVAG

.
.
.
siguran
.
.
.

Evidencija odluke o potrosnji usluga telefoniranja radnika

Evidencija Potvrda osposobljenosti pruzanja prve pomodéi

Evidencija Uvjerenja o osposobljenosti radnika i studenata na praksi — preventivne mjere
Evidencija Zapisnika o ocjeni prakti¢ne osposobljenosti radnika i studenata na praksi - rad na
nacin

Evidencija ¢lanova povjerenstava

Evidencija videonadzora

Evidencija izdatnica i otpremnica

Evidencija dobavljaca

Evidencija naplata potrazivanja

Evidencija Portala sustava osiguranja kvalitete

Evidencija prijavljenih i upisanih studenata — Tiskanica za prijavu i upis
Evidencija upisa studenata u prvu godinu stru¢nih studija

Evidencija studenata — mati¢ni list

Evidencija studenata — prijavni list

Evidencija studenata — upisni list i Ol

Evidencija ugovora o studiranju i plac¢anju troskova studija

Evidencija studenata — mati¢na knjiga

Evidencija nagrada i stipendija studenata

Evidencija studenata — rad posredstvom Studentskog centra

Evidencija studenata na stru¢noj praksi

Evidencija obvezno osiguranih studenata na stru¢noj praksi

Evidencija ¢lanova knjiznice

Evidencija izjava studenata o koriStenju autorskih djela

Evidencija izjava studenata o odobrenju za pohranu i objavu ocjenskog rada
Evidencija izdanih potvrda studentima o podmirenju dugova prema Knjiznici
Evidencija provjere vjerodostojnosti diploma

Evidencija zamolbi studenata

Evidencija ostalih izdanih potvrda

Evidencija ISVU — modul ispiti

Evidencija ISVU — modul kadrovi

Evidencija ISVU — modul koordinator

Evidencija studentskih iskaznica

Evidencija izrade zavr$nog rada — diplomski-zavrsni rad obrasci za diplomiranje
Evidencija prijave obrane zavr§nog-diplomskog rada

Evidencija zapisnika o obradi zavr$nog/diplomskog rada

Evidencija studenata — knjiga diplomiranih studenata i potvrde o istovjetnosti
Evidencija izdanih potvrda o diplomiranju

Evidencija — osobni dosje studenta

Evidencija izdanih dopunskih isprava o studiju

Evidencija studenata - pisani ispiti



Evidencije podataka moguce je dodavati, mijenjati i brisati ovisno o potrebama poslovanja.

Clanak 3.

Naziv voditelja obrade — evidencija o aktivnostima obrade i njegovo sjediste, odnosno adresa

Fakultet turizma i ruralnog razvoja u Pozegi sa sjediStem u Pozegi, Vukovarska 17.

Clanak 4.
Svrha obrade

Osobni podaci prikupljaju se u svrhu izvrsavanja zakonskih obveza Fakulteta.

Clanak 5.
Pravni temelj uspostave evidencije o aktivnostima obrade

Pravni temelj za uspostavu evidencija o aktivnostima obrade osobnih podataka proizlazi iz zakona.

Clanak 6.
Nacin prikupljanja i ¢uvanja podataka

Osobni podaci smiju se prikupljati i dalje obradivati ukoliko je zadovoljeno nacelo:

a)
b)

c)

d)
e)

2)

zakonito, poSteno, transparentno obradivani s obzirom na ispitanika,

prikupljeni u posebne, izri€ite i zakonite svrhe te se dalje ne smiju obradivati na naéin koji nije
u skladu s tim svrhama; daljnja obrada u svrhe arhiviranja u javnom interesu,

primjereni, relevantni i ograni¢eni na ono §to je nuzno u odnosu na svrhe u koje se obraduju,
to¢ni i prema potrebi aZurirani,

¢uvani u obliku koji omogucuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno
u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju; osobni podaci mogu se pohraniti na dulja razdoblja
ako ¢e se osobni podaci obradivati isklju€ivo u syrhe arhiviranja u javhom interesu, u svrhe
znanstvenog i povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe u skladu s ¢lankom 89. stavkom 1.,
§to podlijeze provedbi primjerenih tehnickih i organizacijskih mjera propisanih Uredbom radi
zaStite prava i sloboda ispitanika,

obradivanje na nacin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost osobnih podataka, ukljucujuci
zastitu od neovlastene i nezakonite obrade te od slucajnog gubitka, uniStenja ili oStec¢enja
primjenom odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera,

voditelj obrade (Fakultet) je odgovoran za uskladenost.

Clanak 7.
Zakonitost obrade

Obrada je zakonita samo ako i u onoj mjeri ako ispunjava najmanje jedno od sljedeceg:

a)
b)

c)
d)

ispitanik je dao privolu za obradu svojih podataka za jednu ili vi§e posebnih svrha

obrada je nuzna za izvrSenje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi se poduzele radnje
na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora

obrada je nuzna radi postivanja pravnih obveza voditelja obrade

obrada je nuZna kako bi se zastitili interesi ispitanika ili druge fizicke osobe



e) obrada je nuzna za izviSenje zadaca od javnog interesa ili pri izvrSavanju sluzbene ovlasti
voditelja obrade

f) obrada je nuzna za potrebe legitimnih interesa voditelja obrade ili trece strane, osim kada su od
tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih
podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 8.
Pravo ispitanika na pristup

Ispitanik ima pravo od voditelja obrade (Fakulteta) dobiti potvrdu obraduju li se osobni podaci koji se
odnose na njega te ako se takvi osobni podaci obraduju, pristup osobnim podacima i sljedec¢e informacije
o:
a) svrsi obrade
b) kategorijama osobnih podataka o kojima je rije¢
¢) primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e biti otkriveni,
osobito primateljima u tre¢im zemljama ili medunarodnim organizacijama
d) ako je to moguce, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni ili to nije
moguce kriterijima koriStenja za utvrdivanje tog razdoblja
e) postojanju prava da se voditelj obrade zadrzi ispravak ili brisanje osobnih podataka ili
ograniCenje obrade osobnih podataka koji se odnose na ispitanika ili prava na prigovor na takvu
obradu
f) pravu na podnosenje prituzbe nadzornom tijelu
g) ako se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika, svakoj dostupnoj informaciji o njihovu izvoru

Ako se osobni podaci prenose u trecu zemlju ili medunarodnu organizaciju, ispitanik ima pravo biti
informiran o odgovaraju¢im zastitnim mjerama koje se odnose na prijenos. Voditelj obrade (Fakultet)
osigurava kopiju osobnih podataka koji se obraduju. Za sve dodatne kopije koje zatraZi ispitanik voditelj
obrade moze naplatiti razumnu naknadu na temelju administrativnih troskova. Ako ispitanik podnese
zahtjev elektroni¢kim putem te osim ako ispitanik zatrazi drugalije, informacije se pruzaju u
uobicajenom elektroni¢kom obliku. Pravo na dobivanje kopije ne smije negativno utjecati na prava i
slobode drugih.

Clanak 9.
Pravo na ispravak

Ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi od voditelja obrade (Fakulteta) ispravak
neto¢nih podataka koji se na njega odnose. Uzimajuéi u obzir svrhe obrade, ispitanik ima pravo dopuniti
nepotpune osobne podatke, medu ostalim i davanje dodatne izjave.

Clanak 10.

Fakultet je duzan najkasnije u roku od 14 dana od podnoSenja zahtjeva, svakom ispitaniku na njegov
zahtjev, odnosno njegovih zakonskih zastupnika ili punomoénika:
e dostaviti potvrdu o tome da li se osobni podaci koji se odnose na njega obraduju ili ne
e omoguciti uvid u evidenciju osobnih podataka te uvid u osobne podatke sadrzane u evidenciji
osobnih podataka koji se odnose na njega te njihovo prepisivanje



* dostaviti izvatke, potvrde ili ispise osobnih podataka sadrzanih u evidenciji osobnih podataka
koji se na njega odnose, a koji moraju sadrzavati i naznaku svrhe i pravnog temelja prikupljanja,
obrade i koristenja tih podataka

o dostaviti ispis podataka o tome tko je i za koje svrhe i po kojem pravnom temelju dobio na
koriStenje osobne podatke koji se odnose na njega

Clanak 11.
Pravo na brisanje (,,pravo na zaborav®)

[spitanik ima pravo od voditelja obrade (Fakulteta) ishoditi brisanje osobnih podataka koji se na njega
odnose bez nepotrebnog odgadanja te voditelj obrade ima obvezu obrisati osobne podatke bez
nepotrebnog odgadanja ako je ispunjen jedan od sljedec¢i uvjeta:
a) osobni podaci vi$e nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili na drugi nacin obradeni
b) ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji
c¢) ispitanik uloZzi prigovor na obradu prema UREDBI (EU) 2017/679 ¢lankom 21. stavkom 1 te ne
postaje jaci legitimni razlozi za obradu ili ispitanik uloZi prigovor na obradu u s kladu s ¢lankom
21. stavkom 2.
d) osobni podaci nezakonito su obradeni
e) osobni podaci moraju se brisati radi postivanja pravne obveze iz prava Unije ili prava drZave
RH
f) osobni podaci prikupljeni su u vezi s ponudom usluga informacijskog drustva

Ako je voditelj obrade (Fakultet) javno objavio osobne podatke i duzan je obrisati te osobne podatke,
uzimajuci u obzir dostupnu tehnologiju i trosak provedbe. Voditelj obrade (Fakultet) poduzima razumne
mjere, ukljucujuéi tehnicke mjere kako bi informirao voditelje obrade koji obraduju osobne podatke da
je ispitanik zatraZio od tih voditelja obrade da izbriSu sve poveznice od njih ili kopiju ili rekonstrukeiju

tih osobnih podataka.

Zahtjev se podnosi usmeno, pismeno postom i elektronskim putem.

Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamceno Temeljem Zakona o provedbi Opce
uredbe o zastiti podataka i Uredbe (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA I VIJECA od 27.
travaja 2016. o zastiti pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih

podataka ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava.
Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljen na oglasnoj ploci Fakulteta.
5 1R

— -~

I.I||u . .|P /nfremem dekan’
||I|

\; asn._Bm'lslav Ml[]ce\-’lc

\‘-,.

KLASA: 012-03/23-01/4 o
URBROJ: 2177-1-20-01-01-23-1



